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АДМИНИСТРАЦИЯ КУВШИНОВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.02.2018 г.                                   г. Кувшиново                                                        № 66
Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги 

«Изменение вида разрешенного использования 

земельных участков и объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения межведомственного взаимодействия с ГАУ «МФЦ», руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016 № 142,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства» на территории муниципального образования Кувшиновского района (приложение).

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Кувшиновского района в сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации Кувшиновского района                                               М.С. Аваев
Приложение 

к постановлению администрации 

Кувшиновского района 

от 08.02.2018 г. № 66
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
«Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Кувшиновского района, в лице Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Кувшиновского района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6940100010000359550

	3
	Полное наименование услуги
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства

	4
	Краткое наименование услуги
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства


	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кувшиновского района № 37 от 17.02.2017 г. Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков

	
	
	Изменение вида разрешенного использования объекта капитального строительства

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	Портал муниципальных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания для приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Изменение вида разрешенного использования земельных участков

	1
	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Кувшиновского района.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца
	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Кувшиновского района.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца
	Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;

- отсутствует документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствует документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении на личном приеме);

- если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- представлены документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в следующих случаях:

- непредставление (представление не в полном объеме) заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2.6 настоящего административного регламента;

- невозможность изменения вида разрешённого использования земельного участка и объекта капитального строительства по действующему законодательству;

- возражения со стороны смежных землепользователей об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в случае, если такое изменение повлечёт за собой существенное нарушение их прав и законных интересов;

- принятие по результатам публичных слушаний комиссией, в соответствии с действующим законодательством, решения об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3)почтовая связь;

4)электронная почта;                                              5)Единый портал государственных услуг;                            6) через МФЦ
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ;

3)посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

	Изменение вида разрешенного использования объекта капитального строительства

	2
	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Кувшиновского района.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца
	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Кувшиновского района.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца
	Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;

- отсутствует документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствует документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении на личном приеме);

- если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- представлены документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в следующих случаях:

- непредставление (представление не в полном объеме) заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2.6 настоящего административного регламента;

- невозможность изменения вида разрешённого использования земельного участка и объекта капитального строительства по действующему законодательству;

- возражения со стороны смежных землепользователей об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в случае, если такое изменение повлечёт за собой существенное нарушение их прав и законных интересов;

- принятие по результатам публичных слушаний комиссией, в соответствии с действующим законодательством, решения об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3)почтовая связь;

4)электронная почта;                                              5)Единый портал государственных услуг;                            6) через МФЦ
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ;

3)посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Изменение вида разрешенного использования земельных участков

	1
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в получении услуги
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ
	доверенность
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года 

№ 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1

(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	Изменение вида разрешенного использования объекта капитального строительства

	2
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в получении услуги
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ
	доверенность
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года 

№ 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  
№ 4462-1

(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Изменение вида разрешенного использования земельных участков

	1
	заявление
	Заявление
	1/0 заявление формируется в дело
	нет
	По приложенной форме
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю


	нет
	нет
	-
	-

	3
	Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителя (для физического лица), либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), в случае если заявитель юридическое лицо
	Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителя (для физического лица), либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), в случае если заявитель юридическое лицо
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	нет
	-
	-

	4
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	0/1

установление личности представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	5
	Копии правоустанавливающих документов на здание (строение) или сооружение, расположенное на данном земельном участке при его наличии
	Копии правоустанавливающих документов на здание (строение) или сооружение, расположенное на данном земельном участке при его наличии
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	нет
	-
	-

	Изменение вида разрешенного использования объекта капитального строительства

	1
	Заявление
	Заявление
	1/0 заявление формируется в дело
	нет
	По приложенной форме
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства
	Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	нет
	-
	-

	3
	Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителя (для физического лица), либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), в случае если заявитель юридическое лицо
	Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителя (для физического лица), либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), в случае если заявитель юридическое лицо
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	нет
	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположен объект капитального строительства
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположен объект капитального строительства
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	нет
	-
	-

	5
	Технический паспорт на объект капитального строительства (поэтажный план, кадастровый паспорт)
	Технический паспорт на объект капитального строительства (поэтажный план, кадастровый паспорт).
	0/1 снятие копии, возврат подлинника заявителю
	нет
	нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке
	1. Кадастровый номер;          

2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;

5. Иные сведения
	КУИ и ЗО Кувшиновского района
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	выписку из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок
	1. Кадастровый номер;           

2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       

5. Сведения о собственнике;

6. Иные сведения.
	КУИ и ЗО Кувшиновского района
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	КУИ и ЗО Кувшиновского района
	Управление Федеральной налоговой службы по Тверской области
	SID0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	1. ИНН;

2. ОГРНИП;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	КУИ и ЗО Кувшиновского района
	Управление Федеральной налоговой службы по Тверской области
	SID0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№ 
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	  1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	постановление Главы администрации Кувшиновского района об изменении вида разрешенного использования
	нет
	положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) Единый портал государственных услуг;                            4) на бумажном носителе
	До востребования
	В 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	письмо об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка с указанием мотивированных причин отказа
	нет
	отрицательный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;                                          3) Единый портал государственных услуг;                            4) почтой
	До востребования
	В 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	приём, проверка и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача (направление) в администрацию Кувшиновского района заявления (приложение № 1 к настоящему административному регламенту) и документов, указанных в пункте 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента.

Специалист администрации осуществляет прием заявления с прилагающимися документами, удостоверяет личность заявителя, проверяет полномочия представителя заявителя, наличие и достаточность представленных документов, сверяет их с подлинниками, а также проверяет их соответствие требованиям действующего законодательства и надлежащее оформление.

В случае установления фактов отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (документа) или несоответствии их (его) установленным требованиям, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствия для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить недостатки специалист администрации возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить указанные недостатки специалист администрации по желанию заявителя принимает письменное заявление с имеющимися у него документами, при этом обращает его внимание на то, что это может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Регистрация заявления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства осуществляет специалист администрации, ответственный за делопроизводство.

Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры: 

1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в ОМС

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в ОМС посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	1 рабочий день

15 минут,

срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в ОМС в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОМС  курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	Проверка заявления и документов
	Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит проверку заявления и прилагаемых документов, а также устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, Если заявление не соответствует установленным требованиям, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые, специалист, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает и направляет заявителю уведомление, в котором указываются причины возврата заявления.

Заявление в форме электронного документа представленное с нарушением требований, не рассматривается. 

Результатом административной процедуры является выявление соответствия (не соответствия) заявления и приложенных к нему документом требованиям. При выявлении несоответствия заявления или приложенных к нему документов заявителю направляется уведомление о возврате заявления. 

Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о возврате заявления.
	10 календарных дней
	ОМС
	нет
	-

	3
	подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
	Работник Комитета, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, формирует личное дело, проводит экспертизу документов и осуществляет подготовку извещения о проведении публичных слушаний по изменению вида разрешенного использования. Данное извещение размещается на официальном сайте Кувшиновского района и в местной газете «Знамя».

Публичные слушания проводятся в порядке, установленном градостроительным законодательством.

После проведения публичных слушаний составляется заключение о результатах публичных слушаний, которое подписывается секретарём и председателем организационного комитета.

На основании заключения о результатах публичных слушаний подготавливается проект постановления главы администрации Кувшиновского района об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

В случае, выявления оснований для отказа в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства должностное лицо Комитета, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащий мотивированный отказ.
	Не более 60 дней с момента поступления заявления
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги
	Проект постановления Главы Администрации Кувшиновского района об изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства подписывается главой администрации Кувшиновского района в течение трех рабочих дней с момента подготовки проекта. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащий мотивированный отказ, подписывается Председателем комитета по управлению имуществом и земельными отношениями Кувшиновского района в течение трех рабочих дней с момента его подготовки. Работник Комитета, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя о готовности всех нужных документов. При обращении заявителя работник Комитета выдает ему на бумажном носителе под роспись: 

- постановление Главы Администрации Кувшиновского района об изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительств.

Работник органа выдает заявителю результат услуги или направляет его в МФЦ, если заявитель захотел получить его через МФЦ.

Специалист МФЦ выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги
	Проект постановления Главы Администрации Кувшиновского района об изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства подписывается главой администрации Кувшиновского района в течение трех рабочих дней с момента подготовки проекта. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащий мотивированный отказ, подписывается Председателем комитета по управлению имуществом и земельными отношениями Кувшиновского района в течение трех рабочих дней с момента его подготовки. Максимальный срок выполнения действия по выдаче постановления составляет пятнадцать минут.
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления подуслуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги» 

	  1
	2
	3
	4
	5
	6

	при личном обращении;

- с использованием современных средств коммуникации: телефонной связи или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://www.kuvshinovoadm.ru/);

- путем размещения на информационных стендах в Администрации Кувшиновского района.

При обращении в МФЦ
	-
	нет
	-
	При личном обращении, электронная почта, по средством телефонной связи


	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя


Приложение 1

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования 

земельных участков и объектов капитального строительства»

Главе администрации

Кувшиновского района М.С. Аваеву

                                                                                                                 от

                                        _______________________________
________________________________

________________________________

________________________________

Заявление  

об изменении вида разрешенного использования земельного участка

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка, расположенного по адресу: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

площадь земельного участка: ___________________________________________________,

категория земельного участка: __________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка: __________________________________________,

вид разрешенного использования земельного участка: ______________________________

_____________________________________________________________________________,

испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка: ________________ _____________________________________________________________________________,

вид права: ____________________________________________________________________.
Приложение:

	№
	Наименование документа                        

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Дата______________

Подпись__________

Даю свое согласие на уведомление о результатах рассмотрения данного заявления SMS сообщением.

Дата______________

Подпись__________

Приложение 2

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования 

земельных участков и объектов капитального строительства»

Главе администрации

Кувшиновского района М.С. Аваеву

                                                                                                                 от

                 Иванова Ивана Ивановича, прожив. по адресу Тверская обл., Кувшиновский р-н, Прямухинское с/п., д. Лопатино, д. 49

Тел. 89056666666
Заявление  

об изменении вида разрешенного использования земельного участка

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка, расположенного по адресу: Тверская обл., Кувшиновский р-н, Прямухинское с/п., д. Лопатино
площадь земельного участка: 1500 кв.м.,
категория земельного участка: земли населенных пунктов,

кадастровый номер земельного участка: 69:17:7777777:77,

вид разрешенного использования земельного участка: для индивидуального жилищного строительства

испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка: для ведения личного подсобного хозяйства

вид права: собственность.
Приложение:

	№
	Наименование документа                        

	1
	Копия паспорта

	2
	Свидетельство о собственности

	3
	Кадастровый паспорт земельного участка 

	
	

	
	

	
	


Дата______________

Подпись__________

Даю свое согласие на уведомление о результатах рассмотрения данного заявления SMS сообщением.

Дата______________

Подпись__________

