АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент регулирует отношения, возникающие при получении разрешений на право организации розничного рынка на территории Кувшиновского района (далее – разрешение) между заявителями и уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги, и определяет исполнителей, сроки и последовательность действий при осуществлении мероприятий по выдаче юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка на территории Кувшиновского района.

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги по выдаче разрешения является юридическое лицо, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка на территории Кувшиновского района  (далее – заявитель).

1.3. Информацию о предоставляемой муниципальной услуге можно получить:

1.3.1. В  отделе экономики  экономики, инвестиций и муниципального заказа администрации Кувшиновского района (далее –  Отдел) по адресу: 172110, г. Кувшиново, ул. Советская, д. 33, комн. 25. График работы Отдела: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв – с 13.00 до 14.00. Выходные дни: суббота, воскресенье; 

1.3.2. С использованием средств телефонной связи и электронной почты:

- телефон Отдела : (848257) 44217;

- адрес электронной почты:economykuv@mail.ru;

1.3.3. На официальном сайте муниципального образования «Кувшиновский район» в сети Интернет: www.Kuvshinovoadm.ru.

1.4. Состав и порядок размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге:
Состав информации:

- нормативно-правовые акты, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, подаваемых заявителем для предоставления муниципальной услуги;

- форма заявлений и образцы их заполнений;

- время приема граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- фамилии специалистов Отдела, оказывающих консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги.

В Администрации района располагается стенд, на котором размещается вышеперечисленная информация о предоставляемой муниципальной услуге.

1.5. Заявитель может получить информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги обратившись в Отдел лично или с письменным обращением, по телефону или электронной почте; ознакомившись самостоятельно с материалами на информационном стенде в помещении Администрации района.

1.6. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- об источниках получения информации о порядке предоставления муниципальной  услуги (телефоны Отдела; адрес официального сайта муниципального образования «Кувшиновский район» в сети Интернет, адрес электронной почты   Отдела); 

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, принявший орган, номер, дата принятия);

- о документах, которые необходимо предоставить для получения муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (органы, организации и их местонахождение);

- о процедуре предоставления муниципальной услуги; 

- о месте и времени приема заявителей;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- по иным вопросам, имеющим отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

1.7. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.8. При личном обращении заявителя в Отдел консультации по вопросам получения муниципальной услуги оказывает главный специалист отдела экономики администрации Кувшиновского района (далее – специалист Отдела). 

Специалист Отдела консультирует заявителя по интересующим его вопросам, вручает перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.9. При ответах на телефонные звонки сотрудники Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, а также фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

В случае если у сотрудника, принявшего телефонный звонок, отсутствует возможность самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на специалиста Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги.

1.10. Письменное обращение или обращение, направленное по электронной почте, о предоставлении информации по процедуре предоставления муниципальной услуги рассматривается и направляется заявителю в течение 3 дней со дня регистрации обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кувшиновского района в лице  Отдела  экономики, инвестиций и муниципального заказа (далее Отдел)

- в предоставлении муниципальной услуги также участвует комиссия по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Кувшиновского района (далее – Комиссия), утвержденная постановлением Главы Кувшиновского района от 19.11.2009 года № 519 «Об уполномоченном органе на выдачу разрешений на право организации розничного рынка»
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет межведомственное информационное взаимодействие:

- с Межрайонной ИФНС № 8 по Тверской области в целях получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц, включающей сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица в случае, если указанный документ не был представлен заявителем самостоятельно;

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области (Управление Росреестра по Тверской области) в целях получения копий документов, подтверждающих право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, если указанные документ не были представлены заявителем самостоятельно.

2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Кувшиновский район» на основании решения администрации Кувшиновского района о  выдаче указанного разрешения, оформленного соответствующим правовым актом (постановлением администрации Кувшиновского район);

- отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Кувшиновский район» на основании решения администрации Кувшиновского района о выдаче указанного разрешения, оформленного соответствующим правовым актом (постановлением администрации Кувшиновского района).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) в Администрацию Кувшиновского района. 

При предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения заявителю выдаются следующие документы в сроки, установленные Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»:

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению или в случае если заявление оформлено ненадлежащим образом, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы – уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. Уведомление вручается заявителю лично или направляется по почте в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Отдел;

- уведомление о предоставлении заявителю разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин отказа в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения администрацией Кувшиновского района о предоставлении указанного разрешения, оформленного соответствующим постановлением администрации Кувшиновского района;

- разрешение на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Кувшиновский район на основании решения Администрации Кувшиновского района о выдаче указанного разрешения, оформленного соответствующим постановлением Главы Кувшиновского района, в срок не позднее трех дней со дня принятия указанного решения.

2.6. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25 декабря 1993 г. № 237);

2.6.2. Гражданский Кодекс Российской Федерации (Часть первая опубликована в «Российской газете» от 8 декабря 1994 № 238 – 239; часть вторая опубликована в «Российской газете» от 6, 7, 8 февраля 1996 г. № 23, 24, 25; часть третья опубликована в «Российской газете» от 28 ноября 2001 г. № 233; часть четвертая опубликована в «Российской газете» от 22 декабря 2006 г. № 289);

2.6.3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г. № 202);

2.6.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168);

2.6.5. Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета» от 10 января 2007 г. № 1);

2.6.6. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165);

2.6.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета» от 15 марта 2007 г. № 52);

2.6.8. Закон Тверской области от 19.06.2007 № 66-ЗО «Об органе местного самоуправления, уполномоченном выдавать разрешение на право организации розничного рынка» («Тверские ведомости» от 22 – 28 июня 2007 г. № 27);

2.6.9. Постановление Администрации Тверской области от 08.05.2007 № 132‑па «О розничных рынках на территории Тверской области» («Тверская жизнь» от 17 мая 2007 г. № 88 – 89);

2.6.10. Постановление администрации Кувшиновского района от 10.05.2011 № 122-1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  в МО «Кувшиновский район»;

2.6.11. Настоящий Административный регламент.

2.7. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Разрешение на право организации рынка выдается на основании заявления, поданного юридическим лицом в Отдел (Приложение № 1 к Административному регламенту). В заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать;

2.7.2. К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;

2.7.3. Документы, указанные в абзаце 1) подпункта 2.7.2 Административного регламента, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в абзацах 2) и 3) подпункта  запрашиваются уполномоченным органом, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
2.7.4. Должностное лицо не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Тверской области, утвержденным постановлением Администрации Тверской области от 08.05.2007 № 132‑па «О розничных рынках на территории Тверской области» (далее – План организации розничных рынков);

2.8.2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану организации розничных рынков;

2.8.3. Подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных подпунктами 2.7.1 и 2.7.2 настоящего Административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день поступления заявления в Отдел (при личном обращении заявителя или потупившее на почтовый адрес Отдела). Регистрация заявления осуществляется специалистом Отдела. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут;

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Отдела, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента.

2.12.2. Рабочие места Уполномоченных специалистов оборудуются средствами оргтехники (как правило, один компьютер) и канцелярскими товарами, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в достаточном количестве).

2.12.3. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, информационными стендами.

2.12.4. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.12.5. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной  услуги:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников Отдела при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Данная муниципальная услуга не предоставляется в электронном виде, так как данный вид выдачи (отказа в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка не предусмотрен действующим законодательством.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

2) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдачу Разрешений на право организации розничного рынка. 

 3.2. Прием документов и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Отдел с необходимым комплектом документов.

3.2.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Уполномоченный специалист:

- проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;

-регистрирует их  в книге учета входящих документов и в течении рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (с указанием регистрационного номера даты приема документов); 

- в случае надлежаще оформленного заявления в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и наличия всех необходимых документов заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению;

- в случае если заявление оформлено с нарушениями, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.2.4. Уполномоченный специалист, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с приложением пакета документов в Комиссию. 

 3.3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдача разрешений на право организации розничного рынка
 3.3.1. Комиссия:

- рассматривает заявление;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

- определяет возможность выдачи (отказа в выдаче)  Разрешения;

- при необходимости проводит обследование объектов, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка, привлекает к работе необходимых специалистов.

3.3.2. Принятое решение Комиссии оформляется протоколом. 

3.3.3. Решение комиссии является основанием для подготовки Отделом соответствующего постановления администрации Кувшиновского района о выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

3.3.4. Выдача Разрешения (или уведомления об отказе в выдаче Разрешения) осуществляется Отделом в срок не позднее 3-х дней со дня принятия решения о предоставлении (или отказе в выдаче) такого Разрешения. 

3.3.5. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого Разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

3.3.6. Заявления и прилагаемые к ним документы, уведомления о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в Отделе в установленном им порядке в соответствии с законодательством РФ. 

 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений членами Комиссии, осуществляется заместителем главы администрации Кувшиновского района, курирующим Отдел, председателем Комиссии.

4.2. Текущий контроль осуществляется руководителем отдела Отдела.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения Уполномоченными специалистами Отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Отдела.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Отдела.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

4.8. Уполномоченный специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также соблюдение сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию. 

4.9. Члены Комиссии несут персональную ответственность за проверку документов, определение их соответствия установленным требованиям, принятие решения по предоставлению муниципальной услуги. 

4.10. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.      

Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной              функции представлена в приложении к настоящему Административному Регламенту.

5. Обжалование действий по рассмотрению обращений граждан и решений, приняты по обращениям
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо о приостановлении ее рассмотрения:

- отсутствие в жалобе полного наименования заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- обжалование в жалобе судебного решения;

- содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- невозможность прочтения текста письменной жалобы;

- содержание в письменной жалобе заявителя вопроса, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, при отсутствии в жалобе новых доводов или обстоятельств;

- в случае содержания в жалобе сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба направляется в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- истребование документов, не предусмотренных настоящим регламентом;

- несоблюдение сроков выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе по письменному заявлению, в том числе в электронном виде, запросить и получить в администрации Кувшиновского района информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Вышестоящим должностным лицом, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, является Глава района (172110, г. Кувшиново, ул. Советская, 33).

5.7. Жалоба заявителя рассматривается в течение 30 календарных дней.

5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя или отказ в удовлетворении жалобы в соответствии с п. 5.3 настоящего регламента.

Заявитель вправе оспорить решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
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"Выдача юридическим лицам разрешения 
на право организации розничного рынка"

 Главе администрации Кувшиновского района

                             от ___________________________________________

                                   (наименование юридической организации)

                             в лице

                             ______________________________________________

                                  (Ф.И.О. руководителя юридического лица)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

               на получение разрешения на право организации

                             розничного рынка

                                      от "____" _________________ 20____ г.

    Прошу  выдать  разрешение  на  право  организации  розничного  рынка  в

соответствии  с  Федеральным законом РФ от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных

рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации"

___________________________________________________________________________

             (организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________

                (полное наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

                       (сокращенное наименование)

___________________________________________________________________________

                        (фирменное наименование)

___________________________________________________________________________

                      (юридический адрес организации)

ОГРН _________________________________________________________________, что

           (основной государственный регистрационный номер)

подтверждается  свидетельством  о  внесении записи в Единый государственный

реестр  юридических  лиц,  выданным  МРИФНС  РФ  N __________  по  Тверской

области ___________________ _______________ _________________ ____________,

              (номер)          (число)           (месяц)          (год)

ИНН ______________________________________________, присвоен свидетельством

     (идентификационный номер налогоплательщика)

о постановке на учет в налоговом органе юридического лица _________________

                                                (дата выдачи свидетельства)

___________________________________________________________________________

                             (тип рынка)

___________________________________________________________________________

                      (адрес месторасположения рынка)

___________________________ ________________________ ______________________

    (режим работы рынка)         (площадь рынка)     (кол-во торговых мест)

    Приложение:

    1)  копии  учредительных документов (оригиналы учредительных документов

в  случае,  если  верность  копий  не удостоверена нотариально) на ________

листах;

    2)  выписка  из Единого государственного реестра юридических лиц или ее

удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на

учет  в налоговом органе по месту нахождения юридического лица, на ________

листах;

    3)  удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или

объекты  недвижимости,  расположенные  на  территории,  в  пределах которой

предполагается организовать рынок, на ________ листах.

МП ___________________________ __________________________

   (подпись должностного лица) (Ф.И.О. должностного лица)
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Форма
разрешения на право организации розничного рынка

__________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Разрешение
на право организации розничного рынка

N __________                                                                                   от «__»__________ ____ г.

Настоящее разрешение предоставлено __________________________________________

_________________________________________________________________________

(указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное

наименования, в том числе фирменное наименование,

и организационно-правовая форма юридического лица)

Идентификационный номер налогоплательщика ___________________________________

Место нахождения юридического лица  ___________________________________________

_________________________________________________________________________

Место нахождения рынка _______________________________________________________

Тип рынка ____________________________________________________________________

Настоящее разрешение предоставлено на срок до "__" _________ ____ г.

на основании ____________________________________________________________

(указывается конкретный акт соответствующего органа

местного самоуправления)

от «__» __________ ____ г. № _____.

_____________________   ________________________  ________________________________

(должность                      (подпись уполномоченного             (ф.и.о. уполномоченного лица)

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено на срок до «__»  ___________ ____ г.

на основании ____________________________________________________________

от «__» __________ ____г. № ______     (указывается конкретный акт

соответствующего органа местного самоуправления)

____________________   ________________________  ________________________

(должность                              (подпись уполномоченного        (ф.и.о. уполномоченного лица)

М.П.
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Форма уведомления
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

          Адресат уведомления ______________________________________________________

______________________________________________________________________________

(Орган местного самоуправления, уполномоченный выдавать

разрешения на право организации розничного рынка)

рассмотрев заявление ___________________________________________________________

(указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

от «____» ___________ ____  и  представленные  документы  в  соответствии

с _____________________________________________________________________________

(указывается конкретный акт соответствующего органа местного самоуправления)

от «__» __________ ____ № ____ уведомляет о выдаче  разрешения  на  право

организации  розничного  ___________________________  рынка   по   адресу

                                                 (указывается тип рынка)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 сроком действия до «___» ____________ ____ г.

Приложение: Разрешение на право организации розничного рынка  № ____ от «______» ___________ ____ г.

_______________________________________________________________________________

 (должность                         (подпись уполномоченного               (ф.и.о. уполномоченного лица)

 М.П.
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Форма уведомления
об отказе в выдаче разрешения на право организации
розничного рынка

     Адресат уведомления __________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(Орган местного самоуправления, уполномоченный выдавать разрешения на право организации розничного рынка)

рассмотрев заявление ____________________________________________________________

(указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

от «____» ______________ и представленные документы в  соответствии

с ______________________________________________________________________________

           (указывается конкретный акт соответствующего органа местного  самоуправления)

от «___»  ____________  №_____  уведомляет  об  отказе  в  выдаче

разрешения на право организации розничного  _______________________________________

                                               (указывается тип рынка)

рынка по адресу _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

по причине _____________________________________________________________________

(указывается обоснование причин отказа)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

  (должность                  (подпись уполномоченного                     (ф.и.о. уполномоченного лица)

                                 М.П.




















































Прием  и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов для получения муниципальной услуги «Выдача юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка».


Срок – в день поступления документов





Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов на получение муниципальной услуги.


Срок – в день поступления документов





Выдача уведомления о приеме заявления к рассмотрению.


Срок – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов





Выдача уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов. 


Срок – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (о выдаче, отказе в выдаче) разрешения, оформленного соответствующим постановлением администрации Кувшиновского района).


Срок – 25 календарных дней





Выдача уведомления о принятии решения.


Срок – не позднее дня, следующего за днем принятия решения








Выдача управляющей рынком компании разрешения на право организации розничного рынка на территории города Твери.


Срок –  не позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения (опубликования соответствующего постановления)











