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Административный регламент
предоставления муниципальной  услуги "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции"

I. Общее описание муниципальной услуги

1.1. Описание результата, который должен получить

получатель муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции   или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Кувшиновского района (далее – администрация), сведения о которой представлены в приложении 1 к настоящему стандарту муниципальной услуги. Функции администрации по предоставлению муниципальной услуги осуществляет отдел  строительства и архитектуры  администрации  Кувшиновского  района (далее – Отдел).

1.3. Описание получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане и юридические лица, размещающие наружную рекламу на территории Кувшиновского района независимо от ведомственной  принадлежности или формы собственности зданий, сооружений, объектов или земельных участков, на которых установлены рекламные конструкции, ориентированные на визуальное восприятие.
1.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

1.4.1. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель подает заявление в форме заявки установленного образца (приложение № 2 к настоящему регламенту). К заявке прилагаются документы в двух экземплярах (оригинал и копия);
- данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

В случае если имущество закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника.

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещения в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников в многоквартирном доме;

- протокол о результатах торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления Кувшиновского района.
Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления Кувшиновского района, заключается на основе торгов (в форме аукциона или конкурса);

- эскиз размещаемого рекламного средства;

- фотомонтаж  мест размещения наружной рекламы, фотография должна быть выполнена по ходу движения транспорта с обзором территории и возможностью оценки дорожной обстановки до и после места  размещения, из них:

· один фотомонтаж, согласованный в органе полиции, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения

· один фотомонтаж, согласованный в органе, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области охраны и использования объектов культурного наследия (только в случаях, когда имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция,  является памятником истории и культуры)
- план-схема территории размещения наружной рекламы (ситуационный план);

- топографическая съемка в М 1: 500 (для отдельно стоящей рекламной конструкции, при установке которой требуется разрытие земель) с нанесением инженерных коммуникаций. Дата изготовления  топосъёмки должна быть не ранее чем за 12 месяцев до дня обращения за предоставлением муниципальной услуги, в случае наличия в месте установки рекламной конструкции сетей инженерно-технического обеспечения либо их охранных зон необходимо согласовать возможность установки с владельцами данных сетей; 
- эскиз художественного решения рекламного изображения;
- проектная документация размещения рекламной конструкции:

а) конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкции и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям;
б)  проект электроустановки рекламной конструкции;
в) заключение о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона (для крышных установок);
-  технические условия на установку рекламной конструкции, выдаваемое соответствующим органом управления автомобильных дорог (при установке рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной зоне автомобильных дорог – за пределами территорий городских и сельских  населенных пунктов, а также в полосе отвода дорог  регионального и федерального значения);
  - копия доверенности с оригиналом для сверки, в случае подачи заявления представителем заявителя.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, и заверенная печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена;

- квитанция об оплате госпошлины.

1.5. Требования к документам, предъявляемым заявителями

1.5.1. Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляется по установленной форме (приложение №2). Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

1.5.2. Заявления оформляются гражданами или их законными представителями.

Заявления юридических лиц оформляются  лицами, имеющими соответствующие полномочия.

Заявления о выдаче разрешения на строительство формируются в единственном экземпляре - подлиннике и подписываются заявителями. 

1.5.3. Не принимаются документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом. Если официальный документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть оговорены лицом, подписавшим официальный документ. Указанные приписки и (или) поправки должны быть выполнены так, чтобы вся первоначально внесенная, а затем исправленная информация была доступна для прочтения. Фамилии, имена и отчества граждан, представителей юридических лиц должны быть написаны полностью с указанием места их жительства, а наименования юридических лиц - без сокращения с указанием адресов.
1.6. Срок оказания муниципальной услуги
1.6.1. Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня принятия от него необходимых документов, если иное не установлено законом; 
1.7. Информация о платности муниципальной услуги

За предоставления  муниципальной услуги взимается государственная пошлина в размере, определенном Налоговым Кодексом РФ.
1.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

-  Налоговый Кодекс Российской Федерации;

-  Жилищный кодекс Российской Федерации;

-  Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-  Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

- Федеральный закон от 13.03.2006  года №38-ФЗ «О рекламе»;
- Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» (принят постановлением Госстандарта РФ от 22.04.2003 года №124-ст, с изменениями  от 30.06.2005 года);
-  Решение Собрания депутатов  Кувшиновского  района от 31.03.2009 года №7 «Об утверждении Положения об  установке и эксплуатации рекламных конструкций и объектах недвижимости, автомобильных дорогах общего пользования, находящихся в муниципальной собственности и расположенных на территории МО «Кувшиновский район»;
II.  Способы получения информации о порядке предоставления

муниципальной услуги

2.1. Информирование при личном обращении

2.1.1. Консультации по вопросам получения муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела, оказывающими муниципальную услугу.

2.1.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

б) заполнение заявления;

в) возможный источник получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

г) время приема заявителей;

д) сроки оказания муниципальной услуги;

е) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

ж) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1.3. Во время консультации выдается бланк заявления  о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.
2.2. Телефонная консультация

2.2.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2.2. Время разговора не должно превышать 10 минут;

2.2.3. В случае отсутствия возможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.3. Размещение информации в местах предоставления услуги

2.3.1. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) стандарт муниципальной услуги с приложениями;

б) образец заявления, 

в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.4. Размещение информации в сети Интернет, печатных

средствах массовой информации и других

источниках информации

2.4.1. На официальном сайте  Кувшиновского района размещается следующая информация:

а) полный текст регламента муниципальной услуги с приложениями;

б) бланк заявления; 

в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.4.2. В печатных средствах массовой информации могут размещаться выдержки из нормативных документов по теме оказываемой муниципальной услуги.

III. Порядок получения муниципальной услуги

3.1. Последовательность действий получателя муниципальной

услуги и органа, предоставляющего муниципальную услугу

3.1.1. Для предоставления услуги гражданин или юридическое лицо (далее – заявитель) должны обратиться в Отдел с  заявлением и пакетом документов, указанных в пункте 1.4 раздела I настоящего  регламента муниципальной услуги.

3.1.2. Представленные документы проверяются на предмет полноты комплекта документов, правильности заполнения заявления непосредственно во время подачи заявителем заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.
В случае, если представлен неполный комплект документов или документы неправильно оформлены, заявителю указывается на перечень недостающих документов и даются необходимые разъяснения относительно формы и мест получения данных документов, а также о порядке устранения недостатков. 

В случае, если заявление на получение муниципальной услуги заполнено ненадлежащим образом и не подлежит исправлению, заявителю указываются ошибки, подлежащие исправлению,  а также предоставляется возможность повторного заполнения заявления на месте, не выходя из здания администрации.
3.1.3. При отсутствии замечаний представленные заявителем документы принимаются. Регистрируются документы в приемной администрации  Кувшиновского района. В заявление вносится отметка о представленных заявителем документах, выполняется копирование первой страницы заполненного заявления, после чего на оригинале и копии проставляются дата принятия заявления. Копия заявления передается заявителю и является подтверждением факта принятия заявления и документов. 

3.1.4. Зарегистрированные документы поступают на рассмотрение Главе   Кувшиновского района , затем направляются в Отдел.

3.1.5.  Решение о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции оформляется правовым актом администрации  Кувшиновского района . 

3.1.6. Проект правового акта администрации о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции представляется Отделом на подпись Главе  района.

3.1.7. На основании правого акта администрации района Отдел готовит разрешение на размещение рекламной конструкции.
3.1.8.  Подписанное решение и разрешение на размещение рекламной конструкции направляется заявителю в течение 3-х рабочих дней в пределах срока оказания муниципальной услуги.

3.2. Альтернативные способы предоставления

муниципальной услуги

3.2.1. При пересылке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по каналам почтовой связи необходимо приложением к заявлению (о предоставлении муниципальной услуги) оформить перечень пересылаемых документов.

3.2.2. Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем) от имени другого лица (заявителя) в силу полномочия, основанного на доверенности.

3.2.3. Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено.

3.2.4. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.

3.2.5. Передавший полномочия другому лицу должен известить об этом выдавшего доверенность, а также сообщить ему необходимые сведения о лице, которому переданы полномочия.

3.3. Основания для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

3.3.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:

1)  отсутствия документов;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
7) нарушение требований по преимущественному положению лица в сфере распространения наружной рекламы, при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 ст.
3.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется как в устной, так и в письменной форме..
IV. Требования к удобству и комфортности

4.1. Требования к графику приема заявителей.
4.1.1. Отдел осуществляет прием заявителей для личного представления документов на предоставлении муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:

Понедельник с 9.00 до 18.00 

Пятница с 9.00 до 17.00
4.2. Требования к срокам ожидания при получении муниципальной услуги.
4.2.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут при наличии сидячих мест для ожидающих лиц и 15 минут при отсутствии сидячих мест для ожидающих лиц.

4.2.2. Максимальное время приема у должностного лица не должно превышать 15 минут.

4.3. Требования к зданию (строению), в котором предоставляется муниципальная услуга.

4.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть расположен в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта.

4.3.2. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об органе, предоставляющем муниципальную услугу (наименование).
4.4. Требования к местам ожидания приема.
4.4.1. Места ожидания непосредственного взаимодействия с должностным лицом в связи с предоставлением муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

4.4.2. В местах ожидания приема для предоставления муниципальной услуги должны быть предусмотрены сидячие места для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

4.4.3. В местах ожидания и непосредственного предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

4.4.4. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. На столе должны быть ручки, бумага для возможности оформления документов, образцы и бланки заявлений.

4.4.5. Получателям муниципальной услуги должна быть предоставлена возможность копирования необходимых для предоставления муниципальной услуги документов по ценам, не превышающим рыночную цену услуг по копированию.
4.5. Требования к местам приема заявителей.
4.5.1. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей, времени технического перерыва.

V. Защита интересов получателя услуги

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги.
5.1.1. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.
5.2. Порядок подачи предложений по улучшению качества обслуживания.
5.2.1. Любое лицо имеет право дать свои предложения по улучшению качества обслуживания при предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Предложения могут быть поданы в администрацию Кувшиновского района  следующими способами:

а) по телефону или направлены в письменном или электронном виде с пометкой "Предложения по улучшению обслуживания" по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему стандарту муниципальной услуги;

б) лично сотруднику, ответственному за прием предложений.

5.2.3. Предложения могут быть направлены с указанием фамилии заявителя и его контактных данных или анонимно.

5.2.4. Поступившие предложения подлежат регистрации в течение трех дней с момента их поступления.

5.2.5. В случае предоставления контактных данных заявителю направляется уведомление о получении предложений с указанием регистрационного номера и даты регистрации предложения.

5.2.6. Не регистрируются и не принимаются к рассмотрению предложения, содержащие ненормативную лексику либо не относящиеся к вопросам, регулируемым настоящим стандартом муниципальной услуги.

5.2.7. Поступившие предложения используются при подготовке изменений в настоящий стандарт муниципальной услуги.
5.3. Требования соблюдения конфиденциальности.
5.3.1.Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязан обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни получателя муниципальной услуги, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с получателем муниципальной услуги.

5.3.2. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены получателю муниципальной услуги, его представителю или правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.
Приложение №1

                                                                                                                 К  Административному регламенту
                                                                                                         предоставления муниципальной  услуги 

                                                                      "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции"

Сведения 

о местонахождении, контактные телефоны, адрес электронной почты, приемные дни отдела  строительства и архитектуры  администрации Кувшиновского района

Почтовый адрес: 172110, Тверская область, г.Кувшиново, ул. Советская, д. 33 каб. 7
Адрес места нахождения: 172110, Тверская область, г.Кувшиново, ул. Советская, д. 33,  каб. 7
Телефон: (848257)  4-43-23, факс: (848257) 4-40-97
Адрес электронной почты: admkuvshinovo@rambler.ru
Официальный сайт  Кувшиновского  района: www.kuvshinovoadm.ru
Часы приема получателей государственной услуги: 

Понедельник
– с  9.00
до 18.00

Пятница

– с  9.00
до 17.00
Перерыв на обед 
– с  13.00
до 14.00
Приложение №2
                                                                                                                К  Административному регламенту
                                                                                                       предоставления муниципальной  услуги 

                                                                      "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции"

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
    Прошу  выдать разрешение на установку рекламной конструкции по адресу:

___________________________________________________________________________

на средствах наружной рекламы и информации ________________________________

                                                                                       (щит, отдельно стоящий

___________________________________________________________________________

двухсторонний, стена здания, сооружения, штендер,

__________________________________________________________________________.

транспорант-перетяжка, витрина, световое панно и т.п.)

    Площадь рекламно-информационного поля: ______________ x ____________ м.

    Количество рекламно-информационных полей: ____________________________.

    Срок распространения: ________________________________________________.

    Рекламная информация: ________________________________________________.

    Приложение: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Заявитель: ___________________________________________________________.

    Почтовый адрес, телефон: ______________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Ф.И.О., должность, телефон, подпись представителя Заявителя:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    С Положением о  порядке выдачи  разрешения на распространение  наружной

рекламы на территории   Кувшиновского района Тверской области ознакомлен.

    Руководитель организации   _________________________/_________________/

    М.П.

    "___" ___________ 200__ г.

Приложение №3
                                                                                                              К Административному регламенту

                                                                                                    предоставления муниципальной  услуги 

                                                              "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции"

БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
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Надлежащее оформление заявки и соответствие приложенных документов





Специалист проверяет надлежащее оформление заявки и соответствие приложенных к ней документов





Обращение заявителя с заявкой на получение разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых к ней документов





Рассмотрение заявки и приложенных к ней документов





Отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Наличие для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку 


рекламной конструкции





Подготовка проекта постановления об отказе  в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Выдача постановления о выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции





Выдача распоряжения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








